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         Директору Филиала ОмГПУ в г. Таре 
                                                                            Берестовской Л.П.                                                                                                                                                                   







__________________________









(должность руководителя)







__________________________









(подразделение)







__________________________









(Ф. И. О. руководителя)

Служебная записка

Прошу отозвать из ежегодного основного оплачиваемого отпуска  работника ____________________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность, подразделение)

_____________________________________________________________________________

с ___. _____. 20___г       по    ___. _____. 20___г   на _____  календарных дней

в связи с _____________________________________________________________________

(указать конкретную причину)

Неиспользованные дни отпуска в количестве _________календарных дней предоставить ___________________________________________________
(указать сроки предоставления  неиспользованного отпуска) 

___. _____. 20___



  ________________________
  





  
 (подпись руководителя подразделения)

С условиями отзыва из отпуска согласен
 _______________      _____________________         ___. ____. 20___

  (подпись  работника)          
  (Ф.И.О.  работника)







Директору Филиала ОмГПУ в г. Таре 
                                                                            Берестовской Л.П.                                                                                                                                                                   








__________________________








(должность руководителя)








__________________________









(подразделение)








__________________________









(Ф. И. О. руководителя)


Служебная записка

Прошу привлечь для работы в выходной (праздничный) день 

_____________________________________________________________________________

                                         (указать дату (даты)) 

работника (-ов) ________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность, подразделение)

_____________________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность, подразделение)

в связи с _____________________________________________________________________

(указать причину)

_____________________________________________________________________________
Указанным работникам:   (далее  ненужное вычеркнуть)
а) предоставить по заявлению  день (дни) отдыха    в период   до  ___. _____. 20___

либо:

б) оплатить работу в указанный (-ые)    день (дни)   в двойном   размере в    

    соответствии   со ст.153 ТК РФ   на основании   табеля

___. _____. 20___



  ________________________
  





  
 (подпись руководителя подразделения)

С условиями работы и с оплатой согласен
 _______________      _____________________         ___. ____. 20___

    (подпись  работника)          
  (Ф.И.О.  работника)

_______________      _____________________         ___. ____. 20___

    (подпись  работника)          
  (Ф.И.О.  работника)

_______________      _____________________         ___. ____. 20___

    (подпись  работника)          
  (Ф.И.О.  работника)






         Директору Филиала ОмГПУ в г. Таре 
                                                                            Берестовской Л.П.                                                                                                                                                                   
                     




__________________________
         

           








(должность руководителя)







__________________________









(подразделение)








__________________________









(Ф. И. О.  руководителя)


Служебная записка


Прошу создать комиссию для передачи материальных ценностей

 от __________________________________________________________________________

(Ф.И. О. работника, должность)

кому________________________________________________________________________

 Ф.И.О. работника, должность)

в связи с ____________________________________________________________________





           (причина передачи)

_____________________________________________________________________________

в составе: 

члены комиссии:


1. ________________________             _____________________________

2. ________________________             _____________________________

3. ________________________             _____________________________
___. _____. 20___



 ________________________
  





  
(подпись руководителя подразделения)






       
         Директору Филиала ОмГПУ в г. Таре 
                                                                            Берестовской Л.П.                                                                                                                                                                   







__________________________









(должность руководителя)







__________________________









(подразделение)








__________________________









(Ф. И. О.  руководителя)


Служебная записка


Прошу  объявить конкурс  на должность____________________________

кафедры_____________________________________________________________

___. _____. 20___



 ________________________
  





  
(подпись руководителя подразделения)



4

