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Пояснение (необходимо удалить после заполнения шаблона).

В составлении отчёта о работе кафедры участвуют все преподаватели на основе своих индивидуальных отчётов о работе.

Окончательное оформление отчёта о работе кафедры возлагается на заведующего кафедрой.

Структура отчёта о работе кафедры
I. Пояснительная записка
II. Сведения по кадровому составу

2.1. Состав кафедры

2.2. Сведения о повышении квалификации ППС за учебный год

III. Информация о мероприятиях, организованных и проведенных кафедрой в соответствии с направлениями деятельности (за учебный год)
IV. Учебные издания, подготовленные сотрудниками кафедры (за учебный год)

I. Пояснительная записка

Основные итоги деятельности кафедры за учебный год

Заполняется в свободной форме. Рекомендуемый объем 1 лист.
II. Сведения по кадровому составу

2.1. Состав кафедры (за учебный год)
	№

пп.
	Фамилия, имя и отчество
	Ученая степень, звание
	Занимаемая должность (совмещение)
	Годовая нагрузка (час.) часов Бюджет
	Годовая нагрузка (час.)
Внебюджет
	Возраст (полных лет на 31 августа)

	1. Профессорско-преподавательский состав

	1.
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	2. Учебно-вспомогательный персонал

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	3. Представители работодателя (по контрактам)

	7
	
	
	-
	
	
	Х

	8
	
	
	-
	
	
	Х

	9
	
	
	
	
	
	Х

	10
	
	
	
	
	
	Х


2.2. Сведения о повышении квалификации ППС (за учебный год)
	№ пп.
	Фамилия, имя и отчество
	Повышение квалификации (ПК); профессиональная переподготовка (ПП)

	Объём в часах, указанных в документе
	Город;
	Учебное заведение (организация)
	Дата выдачи документа

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	


III. Информация о мероприятиях, организованных и проведенных кафедрой в соответствии с направлениями деятельности
 (за учебный год)
	Дата

	Наименование мероприятия
	Место проведения
	Численность участников 
	И.О. Фамилия ответственных от кафедры

	
	
	
	Всего
	из них – студентов
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


IV. Учебные издания, подготовленные сотрудниками кафедры (за учебный год)

	№

п/п
	Наименование учебных изданий, вид
	Форма учебных изданий
	Выходные данные
	Объем

(п.л. или с.)
	Соавторы

	
	полное наименование учебных изданий с уточнением в скобках вида публикации (учебник, учебное пособие, учебно-методическое пособие, рабочая тетрадь, практикум, задачник)
	печатная, аудиовизуа-льная, электронная
	Выходные данные в соответствии с правилами библиографического описания документов
	общий объем
	фамилии и инициалы соавторов в порядке их участия в работе


� Указывается только аббревиатура ПК или ПП.


� Направление деятельности: учебно-методическое, научно-исследовательское, воспитательная работа.


� В хронологическом порядке
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