РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ОФОРМЛЕНИЮ

РАЗДЕЛА рабочей программы
«Учебно-методическое и информационное обеспечение учебной дисциплины»
Рекомендации составлены на основании нормативных документов Министерства Образования и науки РФ по вопросам обеспеченности литературой учебного процесса в вузе:
· Приказ № 1246 от 27 апреля 2000 г. «Об утверждении примерного положения о формировании фондов библиотеки высшего учебного заведения»;
· Приказ № 1623 от 11 апреля 2001 г. «Об утверждении минимальных нормативов обеспеченности высших учебных заведений учебной базой в части, касающейся библиотечно-информационных ресурсов»;

· Приказ № 588 от 7 июня 2010 г. « О внесении изменений в форму справки о наличии учебной, учебно-методической литературы и иных библиотечно-информационных ресурсов и средств обеспечения образовательного процесса, необходимых для реализации заявленных к лицензированию образовательного процесса, необходимых для реализации заявленных к лицензированию образовательных  программ, утверждённую приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 3 сентября 2009 г. № 323»;
	Нормативы книгообеспеченности
	Степень устареваемости литературы

	ГОС ВПО
	ФГОС
	
	ГОС
	ФГОС

	основная
	1:2
	основная
	1:4
	общегуманитарные, социальные и экономические дисциплины
	5 лет
	5 лет

	дополнительная
	1:4
	дополнительная
	1-2:100
	естественнонаучные, математические дисциплины
	10 лет
	10 лет

	
	общепрофессиональные дисциплины
	10 лет
	10 лет

	специальные дисциплины
	5 лет
	10 лет


· Приказ № 1953 от 5 сентября 2011 г. « Об утверждении лицензионных нормативов к наличию у лицензента учебной, учебно-методической литературы и иных библиотечно-информационных ресурсов и средств обеспечения образовательного процесса по реализуемым в соответствии с лицензией на осуществление образовательной деятельности образовательным программам высшего профессионального образования».
Для ООП магистратуры – по дисциплинам общенаучного и профессионального циклов нормативы обеспеченности те же, степень устареваемости литературы - 5 лет.
При отсутствии необходимого количества экземпляров рекомендованной литературы необходимо оформить заказ в библиотеке на её приобретение.

В список основной и дополнительной литературы включаются только издания, имеющиеся в фонде библиотеки филиала ОмГПУ в г. Таре (см. Электронный каталог библиотеки).
Список литературы должен обновляться с учетом приобретенной и изданной в университете новой литературы и передаваться в библиотеку не позднее, чем за месяц до начала семестра, в котором изучается данная дисциплина.

Основная литература

Основная учебная литература по дисциплине должна быть представлена обязательным учебником (далее - учебник) или учебным пособием, официально утвержденным в качестве учебника.

Официально утвержденной является учебная литература с грифами уполномоченных на их присвоение органов и организаций (Минобрнауки РФ, других федеральных органов РФ, имеющих в ведении вузы, УМО вузов РФ). 
Учебник – учебное издание, содержащее систематическое изложение учебной дисциплины, соответствующее учебной программе и официально утвержденное в качестве данного вида издания.
Список обязательных учебников должен включать не более 3-х наименований по дисциплине. При этом в качестве базового выбирается один из рекомендованных учебников.
Расчет обеспеченности ведется по среднему числу студентов, использующих каждую книгу, и среднему числу экземпляров каждого издания, имеющегося в библиотеке.
Дополнительная литература

Дополнительная учебная литература по дисциплине должна быть представлена  изданиями, содержащими дополнительный материал к основным разделам программы, для углубленного изучения дисциплины и постановки научных исследований.
Список дополнительной литературы должен включать следующие типы изданий:

· учебники;

· учебные пособия:
1) хрестоматии,
2) практикумы,
3) учебно-методические пособия,
4) самоучители,
5) учебно-наглядные пособия;
· справочно-библиографическую литературу:

1) отраслевые энциклопедии;

2) отраслевые справочники (по профилю образовательной программы);

3) отраслевые словари (по профилю образовательной программы);

4) библиографические пособия;

5) текущие отраслевые издания;
6) ретроспективные отраслевые справочники (по профилю образовательных программ);

· научную литературу;
· периодику (по профилю образовательной программы);
· базы данных, ЭБС.
При оформлении рабочей программы дисциплины необходимо уточнить в библиотеке, доступ к каким электронным библиотечным системам (ЭБС), базам данных открыт в настоящий момент.
Список литературы составляется согласно ГОСТ 7.1 – 2003. 
Консультацию по составлению списка можно получить в библиотеке (т.23-73-61).
